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史学科「基礎演習Ⅰー１」図書館ガイダンス 

参考資料を探すための方法             2011 

 

Ⅰ．資料についての基礎知識 

1.出版形態の種類 

① 図書―1 冊で単独に刊行されるもの。内容は、全体で体系的知識を得る点に重点をおく。 

② 雑誌・新聞―継続して刊行されるもの。内容は、個々に独立した記事や論文を複数載せ、

速報性やテーマ性をもつ。 

2.情報を記録する媒体の種類 

① 印刷物          

② 電子資料（コンピュータを必要とするメディア） 

 

 

Ⅱ.資料のさがし方 

 

ポイント☞ 図書・雑誌の探し方と雑誌論文の探し方は異なる。 

１．図書や雑誌を探すとき →  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[注意] 

 1. 雑誌を探すときは雑誌名で探す。（雑誌に載った論文名・著者名では探せない） 

 2．コンピュータ目録(OPAC)にはまだ日本女子大学所蔵資料のすべてのデータは入っていない。 

   →必要に応じてカード目録も使う。（中国語、和装本など） 

「キーワード検索」 

・ある言葉をヒントに探す 

  →：例)  荘園   網野善彦   岩波書店 

「簡易検索」「詳細検索」 

・書名で探す 

 →タイトル ：例) ルネサンス  精神史 

・著編者で探す 

  →著者名 ：例) 阿部謹也  Arnold Toynbee 

                  ☆西洋人名は原綴りで入力 

 「分類検索」(和書) 

・分類（主題）で探す 

   →分類表から探す 
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キーワード検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

簡易検索・詳細検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書名、著者名、出版社名

などで検索する 

検索項目を選択できる。 

複数項目の選択が可能。 

用意されている項目に

検索語を入力。 
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OPAC検索実習 

１）検索をしたら検索結果を書き留める ✍ 

実習 ―ＯＰＡＣで図書を検索してみましょう。 

キーワード ：   公家社会  橋本政宣   

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

書名 

出版社 著者名 出版年 

所蔵キャンパス 資料所在場所 資料の書架での位置 
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 ２）資料を探す☝ 

 ①ＯＰＡＣ検索で所蔵があったら、配置場所を確認する。 

      →図書館目白、図書館西生田、研究室など 

➣図書館（目白）内資料の配置と別置記号 

資料の種類 別置記号 配置場所 

和書（日本語、中国語、韓国・

朝鮮語で書かれた本） 

 300-999：３階 

000-299：４階 

洋書（上記以外の言語で書か

れた本） 

 ４階 

大型本（和書・洋書） O.S. ４階 

和雑誌・新聞 P １階 

洋雑誌 P ５階 

辞書・辞典 R ２階 

書誌・目録 Bib ２階 

  （P、R、Bibは貸出できない資料＝禁帯出資料） 

 

②資料の利用のしかた 

➩ 図書館所蔵の資料 

◇貸出：２階カウンターで。一人５冊、１ヶ月。  (かりた本は「My JWULIS」で確認できる) 

◇複写：２階、１階（和雑誌）、５階(洋雑誌)の各フロアのコピー機でセルフサービス。 

★ 著作権法では著作者の許可なくコピーしてはならないとされているが、３１条で図書館

での特例が認められている。但し、①コピーできるのは図書館資料だけ ②著作物の一部

分であること ③1人につき1部、などの制約がある。 

★ コピーをとるときは、コピー機脇に置いてある「複写（コピー）申請書」に記入してく

ださい。 

➩ 学科研究室所蔵の資料→それぞれの研究室で直接利用。 

➩ 西生田所蔵の資料 →取寄せ      図書は webで、雑誌は１階カウンターで。     

→ 直接来館   自分で出向くこともできる。貸出カードは   

共通。 

             ＊図書は貸出可能、雑誌は貸出不可（雑誌フロアでのみ利用） 

    ☑（´～｀;）学内に所蔵がない場合  

＊他大学への紹介状、学外への文献複写・相互貸借依頼、購入希望。 

     →いずれも参考係に相談 

    ➽他大学の所蔵資料のさがし方  → ３を参照 

http://www.lib.jwu.ac.jp/lib/RG.html
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２.雑誌に載った論文を探すとき →  

[ＣｉＮｉｉ(サイニー)]（国立情報学研究所（NII）のデータベース） 

  学術雑誌（紀要(大学発行の研究雑誌)や学会誌）などに載った論文や一般雑誌の記事などの論

文情報を検索できる。 

 ○図書館ホームページ＞オンライン・データベース 

 

 

 

 

 

 

→検索結果から、その論文が掲載された雑誌を探す。一部の論文（記事）は本文へのリ

ンクがありそのまま読めるものもある。 

 

＜CiNii Articlesの検索例＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

調べたい言葉を入れる。 

(スペースでかけあわせ )  

例 （ヨーロッパ中世 都市） 

本文へのリンクボタン。(直接本文が読める) 

ただし学会誌などは有料または公開後一定期間は閲覧

不可のものがある。 

OPAC ボタン。 

これを押すと本学にこの論文

が載っている雑誌があるか検

索できる。 
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CiNiiは                

などのボタンが本文リンクボタンになり

ます。ボタンをクリックするとそのまま論

文が PDF で開いたり、本文が閲覧できる

ページにアクセスできます。 

本文はプリントアウトもダウンロードも

できます。 

 

  

上記検索結果の          ボタンを押すと日本女子大学 OPAC で該当の雑誌

を検索します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

日本女子大学 OPAC 

雑誌検索結果 

  (論文の記述の見方) 

     論題 

      論文の著者 

収録誌（雑誌）名  巻号  ページ数  刊行年 
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日本女子大学 OPAC では図書と雑誌の誌名が検索できます。雑誌論文の題名（論題）

では検索できませんので間違えないように注意してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

雑誌の所蔵があったら論文が載っている巻号があるかまで確認してください。(すべ

ての号を所蔵しているとは限りません)。 

 さらに配置場所を確認してください。「図書館目白」ならば図書館内、研究室名があ

ればその研究室で利用してください。図書館では図書や雑誌は請求記号順に配架されて

います。請求記号をメモして書架へ行ってください。 

「西生田図書館」と出たものは西生田図書館で利用するか、目白図書館に取り寄せて

利用することができます。(雑誌は閲覧・複写のみの利用、貸出はできません) 

 

  

＊日本女子大学図書館に必要な資料がなかったら他大学の図書館を探します。 

日本女子大学 OPAC 

雑誌検索結果のみかた 

数字の間の「－」は、その間の号は所蔵あり。 

「 , 」は欠号があり。 
ここをクリックすると

所蔵詳細一覧が開く 
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３．学内に所蔵がない図書・雑誌のさがし方→  

[NACSIS Webcat]（国立情報学研究所（NII）作成のデータベース） 

全国の大学図書館等が所蔵している図書や雑誌を検索できる。 

注意１、このサイトで雑誌に載った論文を探すときは、掲載された雑誌を探してくださ

い（論文の題名・著者名ではヒットしません）   

注意２、NACSIS Webcat には本学のデータがすべて入っているわけではありません。そ

のため所蔵していても本学内の所蔵「日女大」が表示されない場合がある

ので、まず本学 OPACを検索してください) 

 

◇NACSIS Webcatの検索方法は 2通りあります 

①本学OPAC から検索→ OPACで該当する資料なし→ NIIを検索 ボタンを押す                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②直接 NACSIS Webcat で検索 

 

 

 

 

 

 

 

 

①と②の検索結果は同じ 

 

＊他の学外検索…各大学の図書館 OPAC、NDL-OPAC(国立国会図書館 OPAC)などをひいてみる。 

ここが「NII 書誌詳細」に

なっている。（この画面は

OPAC 外(学外)のサイト） 

http://www.lib.jwu.ac.jp/webopac/catsrd.do?system=1329903530671
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４．他大学に所蔵があった場合の雑誌論文の入手方法 

○その大学に資料を閲覧に行くか(ａ)、その論文のコピーを取り寄せるか(b)、の方法

があります。  

ａ．閲覧に行く場合は図書館が発行する「紹介状」が必要です。紹介状は図書館の 

参考係で発行します。すぐに発行できない場合がありますので余裕をもって来館 

してください。 

b.論文のコピーも図書館を通して相手館に依頼します。(コピー代と送料がかかりま

す)。参考係で受付・依頼します。 

 

＊a,b いずれの場合も２．の論文検索データベースで調べた論文の記述情報を持参して 

ください。 


